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1
Forening — Boka tid
Boka via kalendern
1. Lloggain.
2. Klicka pa ”S6k/Boka”:
A  Hem
=] Kontakta oss
Sok/Boka
Mina bokningar
= Féreningsregister
2.  Forening v
[  Bidrag
- Mitt konto v
> Logga ut
3. Bocka for den anlaggning du vill boka och klicka pa ”Visa schema”:

Sok

Y VISA FILTER

Filtrera pa lediga tider

@® allaobjekt (O Direktbokningsbara (O Favoriter

VISA SCHEMA

Anlaggning Objekt omrade

Sporthall Arjang B-hallen Arjing

Objekttyp

Gymnastiksal

Direktbokning

Rader per sida: 10 = 1-1av1

4. Stangda, lediga och bokade tider visas i en kalender pa vald anldggning. Schemat
kan visas per dag, per vecka samt per manad. Det finns en fargforklaring langst

ned i kalendern:
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Sporthall Arjang - B-hallen
januari 2025

ez s e son

5. Klicka i kalendern for den tid du vill boka, knappen fér “Boka vald tid” aktiveras,
klicka pa den:

10291300
J e ————
Hartol

Enstaka bokning

6. Uppgifter sasom datum, tid, ar ifyllda, dessa kan du dndra. Uppgifter som
Akttivitet och Nyttjare ar obligatoriska, klicka pa pilen for att fa fram en lista.

Du kan har vélja om det handlar om en match eller ett arrangemang. Valjer du
inget av dessa blir det automatiskt en normal, enstaka bokning.

el ——
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Klicka pa pilen vid "Grupper/Ledare” for att fylla i dessa uppgifter. Du kan enbart
vélja bland de grupper som redan finns registrerade under er férening.

Klicka pa pilen vid "Kontaktperson” for att fylla i dessa uppgifter. Det kan vara
en oregistrerad ledare, féreningens primara kontaktperson eller den som star
for bokningen= bestéllare.

Fyll i Bestallare och ev. fakturareferens.

Langst ner ser du priset for din bokning. Ar ni en godkidnd ungdomsférening bér
det sa 0,00 kr. Om inte, kontakta féreningsservice.

o

7. Klicka pa ”Lagg i kundkorgen”.

Sporthall Arjang - B-hallen 2025-01-11 15:30 - 16:00
Datum frar Tid fran® Tid till*
2023-01-11 15:30 © 16:00 [¢]

Aterkommande bokning

Aktivitet* - Match Arrangemang

Aktivitet ar obligatorisk

Nyttjare* -

Grupper/Ledare

Kontaktperson

Bestallare* Fakturareferens

Pris: 50,00 kr

Aterkommande bokning/Schemabokning:

8. Nar du har aktiverat Aterkommande bokning kan du nu vilja intervall och
slutdatum for din bokning:

@ Aterkommande bokning

Datum t

- 2025-01-31
Varje vecka
Pris
Varannan vecka
F 50,00 kr
Var tredje vecka
50,00 kr

Var fjarde vecka

Varje dag

— Match Arrangemang
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SOK FLER TIDER

4
9. Allatillfallen som ingar i den dterkommande bokningen visas. Man kan nu
avmarkera de tillfallen som man inte vill boka:
Boka
rjang - B-hallen 2025-01-24 18:30 - 19:30
o Te0 © 1um o
¥ :terkommande bokning
V:rje:vecka - :2:07275:0;—&
2025-01-24 4 100,00 kr
2025-01-31 5 100,00 kr
Fyll i resterande uppgifter som vid enstaka bokning.
10. Klicka pa ”Lagg i kundkorgen”.
11. For att komma till kundkorgen, klicka pa ikonen uppe till hoger:
Kultur & Fritid Test W 0) O
2 F L
Inloggad: Marie Andersson s J
Har ser du den information du har angett pa foregaende sidor. Har du angett att
det handlar om en aterkommande bokning ser du under “Tillfdllen” vilka datum
du valt.
Kundkorg
Reserverad till 14:45
Forfragan i
Anlaggning Datum Tid Information
Sporthall Arjang / B-hallen 2025-01-24 - 2025-01-31 18:30-19:30 Allmén idrott
(1 timme) Vuxen 0 5t
Typ Tillfalle Pris
Normal 2 tilifallen 200 kr
Kunduppgifter Kultur & Fritid Test v Pris 200,00
Moms 0,00
Summa 200,00
Betalas nu 0,00

BOKA/SKICKA IN
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12.
13.

14.

FoOr att soka ytterligare tider att lagga i samma kundkorg valj "Sok fler tider”. For
att ta bort bokningen klickar du pa ikonen for papperskorg/soptunna.

Klicka pa ”"Boka/Skicka in”.

Godkann bokningsvillkoren i pop-up rutan som visas.

Nér du skickat in din forfragan ser du ditt bokningsnummer hégst upp:

Férfrigan - 24617

Anliggning
Balder / B hallen

Datum
2025-08-13

Typ Tillfslle
Normal 2025-09-13
Kunduppgifter Sérbéle 1BS

Bekréftelse
Inskickade forfragningar

Tid
17:30 - 1830
{1 timme)

Information
Pris
165 kr
Pris 165,00
Mems 4125
Summa 206,29

15. Klicka pa Mina bokningar i vanstermenyn for att se dina bokningsforfragningar
och godkanda bokningar. Har kan du valja att exportera alla dina bokningar till
den kalender som du har angett pa din enhet eller exportera alla bokningarna

till ett Excel-dokument:

Y VISA FILTER

Objekt

Sporthall Arjang, B-hallen
sporthall Arjang, B-hallen

Sporthall Arjang, B-hallen

Mina bokningar

EXPORT TILL KALENDER EXPORT TILL EXCEL

Datum Tid Aktivitet
2025-01-11 15:30 - 17:00 Barnkalas
2025-01-24 18:30-19:30 Allmén idrott
2025-01-31 18:30-19:30 Allman idrott

Bokningsnummer

150

151C

151¢C

Bokningstyp

Normal

Normal

Normal

Status Grupper Fler funktioner
Bokad F12 Fan |
Forfrégan V|
Forfragan Fan |

Rader per sida: 10 = 13av3
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16. Till hoger om dina bokningar har du funktionerna for att dndra din férfragan
eller att ta bort den. Observera att du endast kan dndra kontaktpersonens

uppgifter. Galler det ndgot annat t.ex. datum, tid eller grupp kontakta
Foreningsservice:

Nyttjare Bokningsty
Marie Ungdom Normal

20
Datum Tid frén Tid
2025-01-11 15:30 17:00
Status pé faktura o
150 Inte fakturerad AxtUrsrelaians

Bokningsmeddelande

Grupper/Ledare v v
Kontaktperson ~
Namn F Te

Totalt pris

150,00

Klickar du pa prickarna far fler val fér den valda bokningsforfragan; Minska tid,
Export till kalender, Export till Excel:

Fler funktioner

VA |
®©

1-1 av 1 m

17. Nar din bokningsfoérfragan ar behandlad och godkand kommer du att fa ett e-
postmeddelande med bokningsbekraftelse.

18. Nar din bokning ar godkand kommer den att fa status ”“Bokad” pa sidan 6ver
dina bokningar.
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19. Om du har en aterkommande bokning och vill avboka en enstaka tid, klicka pa

ikonen for papperskorg/soptunna for valt datum. Du far da upp foljande pop-up
ruta:

Vvalj tilifallen att avboka
Sporthall Arjang, B-hallen
2025-01-18 14:00 - 14:30

Objekt

Sporthall Arjang, B-hallen 2025-01-18
Sporthall Arjang, B-hallen 2025-02-01
Sparthall Arjang, B-hallen 2025-02-15

Sporthall Arjang, B-hallen 2025-02-22

Rader per sida:

AVBOKA

Valt datum ar forbockad, du kan aven vilja fler datum har.

20. Klicka pa ”Avboka”.



